
Stundenplan und Lehrkräfte
2 Kursprogramm

"Integration durch digitaleMedien für Ukrainer*innen 55+"

Samstag 14:00 - 16:30
Datum 03.02.24 10/02/24 17/02/24 02/03/24 09/03/24 16/03/24 23/03/24 30/03/24
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Lehrkräfte Oleksandr Lana Maria Lana Svitlana Olga Maria
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Thema 1:Einleitung. Allgemeine Informationen über den Kurs, seine Ziele und Zielsetzungen.(Aleksandr)

Thema 2. Das Konzept eines Betriebssystems, sein Zweck.
Thema 3. Move the cursor using the touchpad. Ausführen eines Programms zur Ausführung.
Thema 4. Ein Textverarbeitungsprogramm, sein Zweck. Der Word-Texteditor: Die einfachsten Möglichkeiten zum Erstellen.(Maria)
Thema 5. Formatierung von Zeichen und Textabschnitten.(Lana)
Thema 6. Dateiformate von Textdokumenten. (Svitlana)
Thema 7. Arbeiten mit Tabellen in Textdokumenten. (Olga)
Thema 8. Dokumente drucken und per E-Mail versenden. (Oga)

1. Знайомство.
Загальна інформація про курс, його мету та задачі.
2. Поняття операційної системи, її призначення.
3. Поняття програми. Запуск програми на виконання.
Переміщення курсора за допомогою сенсорної панелі. Практікум.

4. Текстовий процесор, його призначення. Текстовий редактор Word: Найпростіші прийоми створення
5. Форматування символів та абзаців тексту.
6. Формати файлів текстових документів.
7. Робота з таблицями в текстових документах.
8. Друк документів, їх пересилка за допомогою електронної пошти.


